ABC V OFFICE24

MEDIZINISCHER @ SCHREIBSERVICE

Sie schreiben, der Kunde diktiert.

ABC Office 24 ist die Nummer eins der deutschen medizinischen Schreib-
biros und seit 2001 als medizinischer Schreibdienst fir die externe medizi-
nische Dokumentation bundesweit vor allem fiir Krankenhauser und Reha
Kliniken tatig.

Unser Firmensitz ist Waren an der Mritz mit Niederlassungen in Giistrow,
Rostock und Grevesmihlen.

Auf Grund der heutigen technischen Moglichkeiten konnen digitale Diktate
(Sprachfiles) und digitale Dokumente durch verschlisselte Verbindungen
problemlos Ubertragen bzw. im System bearbeitet werden. Deswegen sind
auch der Arbeitsort der Schreibkraft und der Standort egal. Sie arbeiten bei
uns in den jeweiligen Niederlassungen dicht bei oder an Ihrem Wohnort
oder unter bestimmten Voraussetzungen im Home Office.

Wenn Sie sich fir uns entscheiden, arbeiten Sie in einem Team von inzwi-
schen 200 Medizinischen Schreibkraften, die fiir einige tausend Arzte in
Deutschland tatig sind.

Unsere Medizinischen Schreibkrifte

® verflgen Uber sehr gute Rechtschreibkenntnisse,

® schreiben mindestens 250 Anschlage in der Minute fehlerfrei,

® haben Erfahrung im Umgang mit Textverarbeitung, beherrschen
die medizinische Terminologie und schreiben nach Phonodiktat,

s arbeiten effizient und qualitdtsbewusst in Voll- oder Teilzeit,

» beherrschen die modernen PCs, Textverarbeitungsprogrammen
und Diktatwiedergabetechnik.



ABC V OFFICE24

MEDIZINISCHER @ SCHREIBSERVICE

Sie verflgen Uber eine abgeschlossene Berufsausbildung,
sind motiviert und haben Talent.

Finden Sie |hren Arbeitsplatz als Medizinische Schreibkraft
Uber den Weg einer Qualifizierungsmafinahme.

Lerninhalt

10-Finger-Tastschreiben und Tastschreiben nach Phonodiktat
Medizinische Dokumentation

Einfihrung in medizinisches Grundlagenwissen und Anwendung
der medizinischen Nomenklatur

Korrespondenztraining /Deutsch und Informationsverarbeitung

lhr Ziel: Medizinische Schreibkraft, ein Arbeitsplatz
mit Zukunft.

Mehr Informationen erhalten Sie unter www.abc-office24.de
Ihre Bewerbung schicken Sie bitte an info@abc-office24.de oder

ABC Office 24 GmbH, Niederlassung Gustrow, Personalabteilung,
Rovertannen 13, 18273 Gustrow



